TUTO SUR EXCEL PROGRAMME DE

FORMATION

LA MAITRISE

Devenir autonome sur Excel pour la gestion et I'analyse de données

Jean-Baptiste - FORMATEUR

Avec 5 ans d'expérience en supply chain et plus de 3 ans comme formateur, Jean-Baptiste

propose une approche concrete et accessible d’Excel. Ses formations s'appuient sur une
plateforme ludique, des vidéos courtes, des exercices pratiques et des quiz pour ancrer les
apprentissages. L'acces est illimité, a vie, pour progresser & son rythme, avec des contenus
pensés pour un impact direct sur le terrain.

22a PUBLIC CONCERNE OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Salariés, demandeurs d'emploi o , , )
Maitriser les fonctions simples et avancées

Utiliser les tableaux croisés dynamiques
Appliquer la mise en forme conditionnelle

PREREQUIS Réaliser des analyses de données
Avoir un ordinateur avec Microsoft Excel Automatiser des taches sur Excel

(toutes versions acceptées).

A lissue de cette formation, le stagiaire sera capable de
travailler sur Excel en toute autonomie, et d'automatiser
certaines de ses actions.

DUREE DE LA FORMATION
BB~ 6h20 de contenu réparti en 120 chapitres : e
Dates et horaires flexibles. MODALITES D'EVALUATION
& acm spécifiques a lissue de chaque module
LIEU DE LA FORMATION MOYENS TECHNIOUES
Q Entiérement & distance (Formation en @ riateforme e-learning
e-learning)
ACCESSIBILITE
MOYENS ET METHODES PEDAGOGIQUES & 'mmeédiat apres inscription.
=’ Approche active avec des vidéos & Pour les personnes en situation de
AW courtes et progressives, des défis et handicap, n'hésitez pas & nous contacter

exercices pratiques, et un groupe privé afin d'explorer les options adaptées.
pour échanger entre participants.

Assistance technique : Accompagnement pédagogique :

@ 07.61.83.02.02 @ Via une communauté privé, email, 5 9 7€
contact@tutosurexcel.com téléphone et sessions Google Meet

(€ Réponse sous 24h du lundi au vendredi @ Réponse sous 24h du lundi au vendredi



TUTO SUR EXCEL

| CE QUE VOUS ALLEZ APPRENDRE

) &% LES BASES D'EXCEL MODULE 1

@& Prenez en main Excel avec une navigation fluide et une organisation claire. I

g

& Apprenez a gérer fichiers, feuilles, lignes et colonnes efficacement.

) % LES FONCTIONS ESSENTIELLES MODULE 2

Q Maitrisez les fonctions de base comme SOMME, MOYENNE, MIN et MAX.
& Commencez a analyser vos données en toute simplicité.

15 MIN

Q

) FONCTIONS CONDITIONNELLES & TRI MODULE 3

@& utilisez les fonctions conditionnelles pour filtrer et résumer vos données. -

& Apprenez a trier, filtrer et structurer vos analyses comme un pro.

) “2 LAFONCTION SI ET SES COMBINAISONS SO

@& Créez des formules logiques puissantes avec S|, ET et OU.

25MIN

& Rendez vos fedilles de calcul interactives et intelligentes.

) NETTOYAGE & TEXTE MODULE'S

& Nettoyez et structurez vos données textuelles pour gagner en clarté. 25HIN

o. O'O

Q Combinez, extrayez et transformez du texte facilement.

) © FONCTIONS DE RECHERCHE MODULE &

@& Reliez plusieurs tableaux gréce & RECHERCHEV, INDEX et EQUIV.
& Apprenez a consolider vos données sans erreur.

40 MIN

LES DATES DANS EXCEL MODULE 7

Q Gérez les dates comme un expert : jours, mois, années, calendriers. N

0.0

@& Créez des analyses temporelles précises et automatisées.

) ul CREATION DE GRAPHIQUES MODULE 8

& Apprenez a créer des graphiques clairs, percutants et professionnels.

25MIN

& Rendez vos présentations visuelles et faciles & comprendre.

) @ MISE EN FORME CONDITIONNELLE MODULE 9

& raites ressortir les infos clés avec des couleurs, icones et alertes visuelles.

25 MIN

& Donnez vie & vos tableaux sans formule complexe.

) «« TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES - DECOUVERTE (LRl

Q Créez vos premiers TCD pour résumer des données en quelques clics.

30 MIN

& Analysez vos chiffres avec puissance et flexibilité.

) ~ TABLEAUX CROISES DYNAMIQUES - AVANCE MODULE 1

@ Allez plus loin avec les filtres, les champs calculés et les liaisons croisées. 20MIN

Q Créez des tableaux dynamiques vraiment interactifs.

) ul TABLEAUX DE BORD DYNAMIQUES MODULE 12

& Assemblez graphiques, filtres et indicateurs pour un tableau de bord pro. 55 1IN

O. O. O. O' @

@& Pilotez vos données avec une interface claire et efficace.



